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06 apxuse MBOY COII Ne3

1. O6mue noJiokeHus

I.L1. Apxus MBOVY COII Ne3  (manee — OO) cozman mis XPaHEHUsl JIOKYMEHTOB,
00pasyloIuXcs B €€ ACATENLHOCTH, a TAKKE 3aKOHYEHHBIX JICTIONPOM3BOICTBOM JTOKYMEHTOB
MPAKTHYECKOr0 Ha3HAYEHUs, X 0TOOpa U yuera.
1.2. B cBoeii nestensroctn apxus OO pyKOBOACTBYETCS DenepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012
r. No 273-®3 "O6 obpasoBanun B Poccuiickoit denepaumn”, DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 r. Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM neie B Poccuiickoii Ddenepauyn”, HOPMaTUBHLIMU
MpaBOBbIMH aKTaMH M METOJMYECKUMH PEKOMEHAaLAMU DenepaibHOro apXMBHOIO areHTCTBA
(nanee — PocapxuB), HOPMaTHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTAMHM M METOIMYECKHMH PEKOMEH/IALMAMH
cybbekta PO (nanee — KannHuHrpaackas o61acth) , YCTABOM M JIOKATbHBIMH HOPMaTUBHBIMH
akrtamu OO, HACTOSAIIMUM TTOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosinee nonoxxenue paspaGoTaHO Ha OCHOBAHMH [IpumepHOro mnosnoxxeHus 00 apxuBe
YUPEK/ACHUSA, OpPraHu3allMM, MPEANpPUATHS, YTBEPHKAECHHOrO mnpHkaszom Komurera mo jenam
apxuBoB npu I1pasutensctee PO ot 18.08.1992 r. Ne 176, ytBepiknaetcs pykoogutenem OO.
1.4, OGpasosatesnbHas opranu3auus O00ECHEYMBAET APXHB HEOOXOIMMbIM MOMELLIEHHEM,
000py10BaHHEM U KaJpaMH.
1.5. Apxus OO BO3rIaBIs€T OTBETCTBEHHBINA 3a apXWUB, KOTOPBIA HA3HA4YaeTCs [MPHUKA30M
pykoBoautenst OO v NOAYMHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO pykoBoauTeo OO.
1.6. Apxu paboraet no nnany, yrsepxaenHomy pykoBomutenem OO, M OTYHTHIBACTCS nepen
HHUM B CBOEH padoTe.

2. 3apaum ¥ QyHKUHM apXuBa

2.1. OCHOBHBIMH 32/1a4aMH aPXMBA ABISIOTCH:

2.1.1. KomnyiekToBanue apXuBa 3aKOHYEHHBIMHU J1€JI0TPOH3BOACTBOM OO JIOKYMEHTaMH, COCTaB
KOTOPbIX NMPEAYCMOTPEH Pa3ieioM 3 HACTOSLLIETO TTOJIOKEHHS.

2.1.2. VYuyer, obecrniedeHHE COXPAHHOCTH, CO3JAHHE HAy4YHO-CIIPABOYHOIO  anmnapara,
MCMO0JIb30BAHHE TOKYMEHTOB, XPAHSLINXCS B APXMBE.

2.1.3. OcyiectBnenne KOHTpPOJis 3a OPMUPOBAHUEM H OPOPMIICHHEM /1€ B JIEJIONPOU3BOACTBE
00.

2.2. B COOTBETCTBUH C BO3NIOKEHHBIMH HA HETO 3aJaYaMH apPXUB OCYLIECTBSET CleayIoUIMe
dyHKUIMH:




2.2.1. IlpuHuMaeTr He T™O3/7HEE, YEeM dYepe3 JBa TroJa IOCiIe 3aBEpLICHUs
JIENTOMPOU3BOJICTBOM, YYHTHIBAET W XPAHUT [JOKYMEHTBI JIOJITOBPEMEHHOIO XpaHEHHs M IO
JIMYHOMY COCTaBy, 0OpaboTaHHBIE B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHMSAMH, YCTAHOBJICHHBIMU
PocapxuBoMm.

2.2.2. CocTaBisieT M TNPEJICTaBISCT HE IO3QHEE, YEM Yepe3 J[Ba rojaa IocCie
3aBEpINEHHs] JIEIONPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE pa3[elibl ONHMCEH IeNl IO JIMYHOMY COCTaBy Ha
paccMoTpeHue IKkcnepTHo# komuccun (nanee — 9K) OO.

2.2.3. OcymiecTBisieT y4eT M 0OecleunMBaeT IOJIHYI0 COXPAaHHOCTh NMPUHSATHIX HA
XpaHeHHe JIe.

2.2.4. Co3gaer, MOMOJHSET M COBEPIICHCTBYET HAy4YHO-CIIDABOYHBIM ammapar K
XPaHSIIMUMCS B apXUBE JIeJlaM U JOKyMEHTaM.

2.2.5. OpraHu3yeT UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHbopmupyet pykoBoacTBo OO o cocTaBe U COJAEPKAHUH JJOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIJAET B YCTAHOBIIEHHOM IOpSAKE JeNa, JOKyMEHTBbl MJIH KOIHMH JOKYMEHTOB B LEJAX
CITy>keOHOTO W HAyYHOTO MCIIOJIb30BaHUs, Ul pabOThI B IIOMEIIEHUU apXHBa,

— HCIIOJHSET 3alpOChl OPraHUu3alMid | IpaX<1aH 00 yCTaHOBIEHUH TPYAOBOrO CTaXka U APYTHM
BOIPOCaM COIHAILHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSJKE BBIIACT KOIHUH
JIOKYMEHTOB M apXHBHbBIE CIIPABKH;

— BeJIeT y4YeT MCIOJIb30BaHUsl JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHBE.

2.2.6. IlpoBomuT »SKCIEpPTH3y ILEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXuUBE,
ydactByeT B pabore DK OO.

2.2.7. Oka3pIBaeT METOIMYECKYIO ITIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOM3BOACTBO B
COCTaBJIEHHM HOMEHKJIATYPHI J€J, KOHTPOJIHPYET MPaBUILHOCTD (opMHUpoBaHUs U 0QOPMIIEHHS
JeJ1 B JIEJIONIPOU3BOJICTBE, @ TAKXe MOATOTOBKY el K nepenade B apxus OO.

2.2.8. VyacTByeT B NPOBEICHHH MEPONPHUSATHN IO TMOBHINECHUIO KBATH(HKAIMH
paboOTHHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXHB U JAenonpousBoactso B O0).

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB noctynaror:
3.1. 3aKoHUYEHHBIE JEJIOMPOU3BOJACTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBeime 10 jer) cpoka
XpaHeHUs, HeOOXOUMBIE B MPAKTHYECKOH AEATENbHOCTH, JAOKYMEHTHI IO JHYHOMY COCTaBy,
obpasoBaBirecs B pe3ysbrate aestensHoctd O0.
3.2. JIOKyMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHeHHs (ecld Yyd4pexJCHHEe-NPEIIIEeCTBEHHHK OBLIO
HCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHHUS T'OCYIapCTBEHHOTO MJIH MYHHUIMIIAIBHOIO apXUBa) U 110 JINYHOMY
COCTaBY yUpeXIEHUH-TPEIIIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOYHBIi anmnapar K J0KyMeHTaM apXHuBa.
3.4. Jluunsie ponas! pabotaukoB OO.

4. [IpaBa 1 0083aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXHB

JInis BBIMOJTHEHMS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3amad M (yHKIMH OTBETCTBEHHBIA 3a apXWB HMEET
paBo U 00sI3aH:

4.1. KoHTpOoIMpOBaTh BBIMOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MpaBJI paboTsl ¢ fokyMeHnTaMu B OO.

4.2. 3anpammBate oT coTpyaHukoB OO cBeneHus, HeOOXOAUMBIE 111 pabOTHI apXUBa.

4.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUS U PEKOMEH/IAI[UU 10 BOIIPOCaM, BXOJAIIUM B KOMIIETEHIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 YHKIIHOHHPOBAHHE APXHBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXallleeé U CBOEBPEMEHHOE BBHINIOJIHEHHE apXMBOM 3a/1ad H
GbyHKIUH, TPelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM MOJIOKEHHEM, HECET JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJICHHE JIEJIOMPOU3BOICTBA, IOATOTOBKY H IIPEICTaBIECHHE JJOKYMEHTOB
Ha XpaHEeHUe B apXUB, Ha3HavaroTcs pykoBoaurtenem OO.
5.3. KoHTpOJIb 3a AeSITEeIbHOCTRIO apXHUBa OCYIIECTBIsET pykoBoauTenb OO.
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