РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПРАВИТЕЛЬСТВО КАЛИНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ
   25.02.2013 г.




№  124/1
г. Калининград

Об утверждении положений, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями, создаваемыми Министерством образования Калининградской области 

В соответствии с письмами Федеральной службы по контролю и надзору в сфере образования №03-09/07 от 16.01.2009 «Об использовании в 2008/2009 учебном году нормативных документов и методических рекомендаций при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий», от 29.02.2008 г. № 01-96/08-01 «Рекомендации по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования», приказом Министерства образования Калининградской области от 26.12.2012 г. № 982/1 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями в 2012-2013 учебном году в Калининградской области»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить следующие положения:

1.1. Положение о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями в 2012-2013 учебном году в Калининградской области (Приложение 1).
1.2. Положение об экзаменационных комиссиях, организующих проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями (Приложение 2).

1.3. Положение о предметных комиссиях, создаваемых в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями (Приложение 3).

1.4. Положение о конфликтных комиссиях, создаваемых в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями (Положение 4).
1.5. Положение об организации системы общественного наблюдения (контроля) за проведением государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями (Приложении 5).

2. Рекомендовать руководителям муниципальных органов управления образованием довести указанные нормативные документы, регламентирующие организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями, создаваемыми Министерством образования Калининградской области, до сведения руководителей подведомственных общеобразовательных учреждений с целью своевременного информирования педагогической общественности, родителей и учащихся. 

3. Контроль  исполнения настоящего приказа возложить на первого заместителя министра образования М.И. Короткевич.
Министр образования





                   С.С. Трусенева
Приложение 1

к приказу Министерства образования

от «__»_______2013 г. №___________
Положение

о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями в 2012-2013 учебном году в Калининградской области 

Общие положения
1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок организации и условия проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой экзаменационными комиссиями, создаваемыми Министерством образования Калининградской области (далее – государственная (итоговая) аттестация, организуемая территориальными экзаменационными комиссиями (далее – ТЭК)) в условиях формирования единой независимой системы оценки качества образования.
Государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК, проводится в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. № 3266-1 (с изменениями и дополнениями), Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утверждённым приказом Минобразования России от 03.12.1999 г. № 1075 и зарегистрированным Минюстом России 17.02.2000 г. № 2114 (с изменениями и дополнениями); письмами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29.02.2009 № 01-96/08-01 и от 20.03.2009 г. № 01-137/08-01 «Рекомендации по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования», №03-09/07 от 16.01.2009 «Об использовании в 2008/2009 учебном году нормативных документов и методических рекомендаций при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий»

1.2 Положение распространяется на общеобразовательные учреждения, имеющие свидетельство о государственной аккредитации, осуществляющие обучение по программам основного общего образования, независимо от их организационно-правовой формы, расположенные на территории Калининградской области и участвующие в проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.
1.3 Государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК, представляет собой форму объективной оценки качества подготовки обучающихся по образовательным программам основного общего образования.

1.4 Государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК, проводится Министерством образования Калининградской области при участии муниципальных органов управления образованием, общеобразовательных учреждений и учреждений среднего профессионального образования (далее – СПО).
1.5 Результаты государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, признаются на территории Калининградской области муниципальными органами управления образованием и общеобразовательными учреждениями как результаты государственной (итоговой) аттестации, а также могут учитываться учреждениями СПО при организации  вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам.
II. Организация экзаменов территориальными экзаменационными комиссиями

2.1 Проведение государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, осуществляется в соответствии с перечнем общеобразовательных предметов, ежегодно рекомендуемых Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки Российской Федерации (далее - Рособрнадзор).
2.2 Проведение государственной итоговой аттестации осуществляется региональной экзаменационной комиссией (далее – РЭК), в структуру которой входят территориальные экзаменационные комиссии. Структура, полномочия, функции, организация работы РЭК и ТЭК определяются Положением, утвержденным приказом Министерства образования Калининградской области.

2.3 Обязательные экзамены (математика, русский язык) и экзамены по выбору, организуемые экзаменационными комиссиями, проводятся в пунктах проведения экзаменов (далее – ППЭ), обеспечивающих индивидуальное рабочее место для каждого обучающегося.
2.4 Пункты проведения экзамена на период проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, определяются муниципальными органами управления образованием и утверждаются Министерством образования Калининградской области.

2.5 Для решения организационных вопросов по проведению государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в ППЭ назначаются руководители пунктов проведения экзаменов, организаторы в аудиториях и дежурные на этажах.
Составы руководителей ППЭ утверждаются приказом Министерства образования Калининградской области.

Составы организаторов в аудиториях и дежурных на этажах утверждаются приказами муниципальных органов управления образованием.

Полномочия и функции руководителей ППЭ и организаторов в аудиториях и дежурных на этажах определяются в соответствии с Положениями и инструкциями, утвержденными Министерством образования Калининградской области.

При проведении экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету организаторами в аудиториях не могут назначаться преподаватели по данному или родственному предмету. Исключение составляют предметы, по которым при проведении экзамена на каком-либо этапе требуется присутствие специалиста.

Для проверки экзаменационных работ обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК (далее – ГИА-9), по обязательным экзаменам и экзаменам по выбору создаются региональные предметные комиссия (далее – РПК) по соответствующим общеобразовательным предметам, в структуры которых входят территориальные предметные комиссии (далее −  ТПК).

Проверка экзаменационных работ участников ГИА-9 включает в себя:

– обработку бланков ГИА-9;

– проверку ответов участников ГИА-9 на задания экзаменационной работы с развернутым ответом.
Составы РПК и ТПК утверждаются приказом Министерства образования Калининградской области.

Структура, полномочия, функции, организация работы РПК и ТПК определяются Положением и инструкциями, утвержденными Министерством образования Калининградской области.

2.6 В целях разрешения спорных вопросов, возникающих при оценке экзаменационных работ по обязательным экзаменам и экзаменам по выбору, защиты прав обучающихся, участвующих в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, создается региональная конфликтная комиссия (далее – РКК), в структуру которой входят территориальные конфликтные комиссии (далее −  ТКК).

Составы РКК утверждается приказом Министерства образования Калининградской области,  ТКК – муниципальными органами управления образованием.
Структура, полномочия, функции, организация работы РКК и ТКК определяются Положением и инструкциями, утвержденными приказом Министерства образования Калининградской области.

Порядок и место приема апелляций доводятся ТЭК до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей), руководителей общеобразовательных учреждений не позднее, чем за 2 недели до начала проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.
2.7 С целью достижения единых подходов при организации и проведении проверки экзаменационных работ муниципальные органы управления образованием определяют пункты проверки экзаменационных работ (далее − ППЭМ), кандидатуры руководителей ППЭМ, помощников руководителей ППЭМ.

Места расположения ППЭМ, руководители ППЭМ утверждаются приказом Министерства образования Калининградской области.

Полномочия, функции, организация работы руководителей ППЭМ, помощников руководителя ППЭМ определяются инструкциями, утвержденными Министерством образования Калининградской области.

2.8 Доставку экзаменационных материалов в ППЭ и ППЭМ, контроль за соблюдением установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, и своевременное решение спорных вопросов в ППЭ в день экзамена осуществляют члены ТЭК и уполномоченные представители РЭК.

Составы уполномоченных представителей РЭК утверждаются приказом Министерства образования Калининградской области.

Полномочия, функции, организация работы уполномоченных представителей РЭК определяются инструкциями, утвержденными Министерством образования Калининградской области.

2.9 Информационное сопровождение и общую организацию государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, осуществляет отдел модернизации образования Министерства образования Калининградской области.

2.10 Организационно – технологическое сопровождение государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, осуществляет Региональный центр обработки информации Калининградского областного института развития образования (далее - Региональный центр обработки информации).
2.11 Информационно-методическое сопровождение государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, осуществляется Калининградским областным институтом развития образования.

III. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями,  по обязательным экзаменам и экзаменам по выбору

3.1 На территории Калининградской области государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК, проводится по общеобразовательным предметам, перечень которых утверждается приказом Министерства образования Калининградской области с учетом перечня, рекомендованного Рособрнадзором.
Продолжительность проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, по обязательным экзаменам и экзаменам по выбору устанавливается Рособрнадзором.

Сроки проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, по обязательным экзаменам и экзаменам по выбору устанавливаются Министерством образования Калининградской области с учетом рекомендаций Рособрнадзора.

3.2 Доставка в Калининградскую область экзаменационных материалов обеспечивается уполномоченной Рособрнадзором организацией.

3.3 Обучающиеся общеобразовательных учреждений должны ежегодно в срок до 25 марта т.г. окончательно заявить в письменном виде администрации своего образовательного учреждения о том, по каким предметам по выбору они желают участвовать в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

3.4 Списки обучающихся и сведения о том, по каким предметам они заявили о своем участии в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, заверяются руководителями общеобразовательных учреждений.

3.5 Дополнительные сроки проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, для обучающихся, пропустивших государственную (итоговую) аттестацию, организуемую ТЭК, по уважительным причинам или получивших неудовлетворительную отметку, устанавливаются приказом Министерства образования Калининградской области.

3.6 Процедура проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, регламентируется соответствующими Положениями и инструкциями, разработанными и утвержденными приказом Министерства образования Калининградской области.

3.7 Обучающиеся, участвующие в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, должны явиться вместе с сопровождающим – представителем общеобразовательного учреждения, в котором они обучаются, в ППЭ в день проведения экзамена не позднее, чем за 30 мин. до начала экзамена, имея при себе документ, удостоверяющий личность (паспорт), или свидетельство о рождении выпускника.

При отсутствии документа, удостоверяющего личность, оформляется протокол идентификации личности, который подписывается представителем общеобразовательного учреждения, в котором проходил обучение данный ученик. 

При проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, обучающиеся обязаны строго выполнять указания организаторов. 

При нарушении настоящих требований организаторы в аудиториях вправе удалить обучающегося с экзамена.

В случае удаления обучающегося с экзамена ТЭК назначают служебное расследование указанного факта и принимают решение о дальнейшей сдаче экзамена в соответствии с имеющимися нормативными документами.

3.8 Члены ТЭК и уполномоченные представители ТЭК через организаторов в аудиториях в день проведения экзамена информируют обучающихся о месте сообщения результатов экзаменов, а также о месте и сроках подачи апелляций.
3.9 Апелляции по процедуре и результатам экзаменов рассматриваются в установленном порядке в соответствии с Положением о конфликтных комиссиях.
3.10 Обучающиеся общеобразовательных учреждений, опоздавшие к началу экзамена более чем на 30 минут, не допускаются на экзамен. ТЭК назначают служебное расследование указанного факта и принимают решение о сдаче экзамена в резервный день.
Все вопросы, связанные с организацией и проведением государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, и не урегулированные федеральными правовыми документами, нормативно-правовыми актами Министерства образования Калининградской области и муниципальных органов управления образованием, отнесены к компетенции общеобразовательных учреждений.

IV. Порядок выставления итоговых отметок и выдачи аттестатов об основном общем образовании и документов о результатах государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК

4.1. Экзаменационные работы оцениваются баллами (рейтинг) и отметками (по пятибалльной системе). Порядок и шкала перевода баллов в отметки устанавливаются в соответствии с рекомендациями Рособрнадзора.

При получении учеником не более двух неудовлетворительных экзаменационных отметок ему предоставляется право пересдачи экзамена.
4.2. Обучающимся, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, организуемую ТЭК, выдается аттестат об основном общем образовании и документ о результатах государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК. В данном документе указываются фамилия, имя, отчество обучающегося и его результаты сдачи экзаменов по предметам в баллах.

Форма документа о результатах государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, утверждается приказом Министерства образования Калининградской области. 

Документ о результатах государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, заверяется подписью руководителя общеобразовательного учреждения и гербовой печатью.

Порядок оформления, учета, хранения бланков и уничтожения испорченных документов о результатах государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, утверждается приказом Министерством образования Калининградской области.

Аттестационная отметка выставляется с учётом итоговой, экзаменационной отметок и определяется как среднее арифметическое. Отметка выставляется в аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического округления.

Аттестационная отметка по математике выставляется по результатам сдачи экзамена «Математика».

4.3. Выдача аттестатов об основном общем образовании осуществляется в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999 г. № 1075 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 17 февраля 2000 г., регистрационный № 2114).
V. Порядок проведения вступительных испытаний и зачисления в учреждения среднего профессионального образования

5.1. Муниципальные органы управления образованием, учреждения среднего профессионального образования не позднее 25 марта текущего года организуют работу по информированию обучающихся о правилах приема в 10-е классы общеобразовательных учреждений и в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования, реализующие программы основного общего образования.

5.2. Зачисление в образовательные учреждения среднего профессионального образования проводится с учетом результатов участия в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, и в соответствии с действующим законодательством, Уставом образовательного учреждения и утвержденными Правилами приема в учреждения среднего профессионального образования.

Приложение 2

к приказу Министерства образования


от «__»_______2013  г. №___________
ПОЛОЖЕНИЕ

об экзаменационных комиссиях, организующих проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования,  организуемой территориальными экзаменационными комиссиями
1. Общие положения

1.1. Региональная экзаменационная комиссия (далее – РЭК) создается для обеспечения соблюдения единых требований при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (далее – государственная (итоговая) аттестация, организуемая территориальными экзаменационными комиссиями). В структуру РЭК входят территориальные экзаменационные комиссии (далее − ТЭК).
1.2. Региональная и территориальные экзаменационные комиссии создаются в целях:

–
организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

–
обеспечения соблюдения прав выпускников при проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК; 

–
утверждения результатов, полученных выпускниками IX классов по предметам государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.
1.3. Региональная и территориальные экзаменационные комиссии в свой работе руководствуются:

- законодательством Российской Федерации;

- нормативными правовыми актами Минобрнауки России, правовыми актами и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

- нормативными правовыми актами и инструктивными документами Министерства образования Калининградской области.

2. Структуры и составы региональной экзаменационной и территориальных экзаменационных комиссий
2.1. В структуру РЭК входят председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и члены комиссий (председатели ТЭК).
Количественный состав РЭК устанавливается не более 40 человек.
2.2. В состав РЭК входят представители Министерства образования Калининградской области, структур, подведомственных Министерству образования Калининградской области, муниципальных органов управления образованием (далее – МОУО), совета директоров учреждений СПО.
Персональный состав РЭК утверждается приказом Министерства образования Калининградской области.
2.3. Региональные предметные комиссии (далее – РПК), и территориальные предметные комиссии (далее – ТПК) по общеобразовательным предметам создаются приказом Министерства образования Калининградской области.

Функции, состав, полномочия, порядок организации деятельности и сроки работы региональных предметных комиссий определяются в Положении о предметных комиссиях, утвержденном приказом Министерства образования Калининградской области.

2.4. В структуры ТЭК входят председатели, заместители председателей, ответственные секретари, члены ТЭК.
Количественный состав ТЭК устанавливается муниципальным органом управления образованием.
2.5. В составы ТЭК входят руководители и специалисты МОУО, руководители методических отделов, руководители образовательных учреждений, реализующих образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения), представители органов местного самоуправления. 
По согласованию с РЭК могут быть привлечены представители родительской общественности и образовательных учреждений среднего профессионального образования.
Персональные составы ТЭК утверждаются приказом Министерства образования Калининградской области.
2.6. Составы и порядок работы РЭК и ТЭК доводятся до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей), руководителей общеобразовательных учреждений, не позднее, чем за 1 месяц до начала проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.
3. Полномочия и функции региональной и территориальных экзаменационных комиссий

3.1. РЭК и ТЭК осуществляют свою работу в период подготовки, проведения и подведения итогов проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.
Срок полномочий РЭК и ТЭК составляет один год.

3.2. РЭК и ТЭК прекращают свою деятельность с момента издания приказа Министерства образования Калининградской области о создании РЭК и ТЭК для проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК в следующем году.
3.3. Региональная экзаменационная комиссия:
· организует и координирует работу ТЭК, РПК по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· обеспечивает обработку экзаменационных работ участников государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· обеспечивает соблюдение прав обучающихся, проходящих государственную (итоговую) аттестацию, организуемую ТЭК;

· обеспечивает информирование участников государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, о порядке и сроках проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· оформляет и утверждает протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, а также направляет их в МОУО для организации информирования выпускников, их родителей (законных представителей);

· обеспечивает соблюдение установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· направляет в организацию, осуществляющую организационно-технологическое сопровождение и мониторинг государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, пункты проведения экзаменов (далее - ППЭ) и пункты проверки экзаменационных материалов (далее – ППЭМ) своих представителей для осуществления контроля и надзора за соблюдением порядка проведения государственной (итоговой) аттестации.

· осуществляет иные функции в соответствии с настоящим положением.

3.4. Территориальные экзаменационные комиссии:
–
организуют и координируют работу общеобразовательных учреждений, ППЭ, ТПК, ППЭМ, территориальных конфликтных комиссий (далее – ТКК) по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· обеспечивают соблюдение единых требований к организации проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· обеспечивает проверку ответов участников ГИА-9 на задания экзаменационной работы с развернутым ответом;

· обеспечивают соблюдение прав обучающихся, проходящих государственную (итоговую) аттестацию, организуемую ТЭК;

· организуют информирование обучающихся, их родителей (законных представителей), общественности об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, о правах и обязанностях обучающихся, о ходе и результатах проведения экзаменов;

–
определяют места проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, – ППЭ;

–
готовят предложения по составу руководителей ППЭ и организаторов в аудиториях;

–
определяют кандидатуры руководителей ППЭМ, помощников руководителя ППЭМ;

–
направляют своих членов и уполномоченных представителей ТЭК и общественных наблюдателей в ППЭ для осуществления контроля за соблюдением порядка проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

–
осуществляют иные функции в соответствии с настоящим Положением;

–
получают в РЭК протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, для организации информирования обучающихся;

–
направляют в РЭК информацию о решениях территориальных конфликтных комиссиях, деятельность которых регулируется отдельным Положением о конфликтных комиссиях;

Функции, состав, полномочия, порядок организации деятельности и сроки работы ТКК определяются в Положении о конфликтных комиссиях, утвержденном приказом Министерства образования Калининградской области.
РЭК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Министерством образования Калининградской области, муниципальными органами управления образованием.

ТЭК осуществляют свою деятельность во взаимодействии с РЭК, муниципальными органами управления образованием и общеобразовательными учреждениями.

4. Полномочия председателей (заместителей председателей) и членов региональной экзаменационной комиссии и территориальных экзаменационных комиссий

4.1. Руководство работой РЭК и ТЭК осуществляют председатели и (или) его заместители.

4.2. Председателем РЭК может быть назначен руководитель (заместитель руководителя) Министерства образования Калининградской области.

4.3. Председателями ТЭК могут быть назначены руководители (заместители руководителей) муниципальных органов управления образованием.

4.4. Председатель РЭК:

–
осуществляет общее руководство работой РЭК;

–
определяет график работы РЭК, распределяет обязанности между членами РЭК, ведет заседания РЭК, утверждает рабочую документацию, контролирует исполнение решений РЭК.

4.5. Заместитель председателя РЭК обеспечивает координацию работы членов РЭК, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение РЭК, осуществляет контроль за выполнением графика работы РЭК, в отсутствие председателя заместитель председателя РЭК выполняет его обязанности.

4.6. Председатель (заместитель председателя), члены РЭК несут ответственность за соответствие деятельности РЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

4.7. Ответственный секретарь организует делопроизводство РЭК и несет ответственность за его ведение и сохранность документов.

4.8. Председатели ТЭК осуществляют руководство работой ТЭК, определяют графики их работы, распределяют обязанности между членами ТЭК, ведут заседания ТЭК, утверждают рабочую документацию, контролируют исполнение решений ТЭК.

Определяют составы уполномоченных представителей ТЭК, которые утверждаются Министерством образования Калининградской области. 

Готовят и утверждают списки общественных наблюдателей.

Распределяют уполномоченных представителей ТЭК и общественных наблюдателей по ППЭ.

Обеспечивают выдачу удостоверений общественным наблюдателям.

4.9. Заместители председателей ТЭК обеспечивают координацию работы членов ТЭК, готовят проекты документов, выносимых на рассмотрение ТЭК, осуществляют контроль за выполнением графиков работы ТЭК, в отсутствие председателей заместители председателей ТЭК выполняют их обязанности.

4.10. Председатели (заместители председателей), члены ТЭК несут ответственность за соответствие деятельности ТЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

4.11. Ответственные секретари организуют делопроизводство ТЭК и несут ответственность за его ведение и сохранность документов.

4.12. Члены РЭК и уполномоченные представители РЭК вправе:

–
присутствовать при проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в ППЭ и инспектировать порядок проведения экзамена;

–
информировать в рамках своих полномочий руководство РЭК о ходе проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, и возникающих проблемах;

–
требовать в случае несогласия с решением, принятым РЭК, внесения в протокол особого мнения или излагать его в письменной форме в заявлении на имя председателя РЭК;

–
вносить предложения по совершенствованию организации работы РЭК, условий проведения государственной (итоговой), организуемой ТЭК.

4.13. Члены ТЭК вправе:

–
присутствовать при проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в ППЭ и контролировать порядок проведения экзамена;

–
информировать в рамках своих полномочий руководство ТЭК о ходе проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, и возникающих проблемах;

–
требовать в случае несогласия с решением, принятым ТЭК, внесения в протоколы особого мнения или излагать его в письменной форме в заявлениях на имя председателей ТЭК;

–
вносить предложения по совершенствованию организации работы ТЭК, условий проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

4.14. Члены РЭК обязаны:

–
участвовать в заседаниях РЭК;

–
выполнять возложенные на них функции в соответствии с настоящим Положением и решениями РЭК;

–
соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

4.15. Члены ТЭК обязаны:

–
участвовать в заседаниях ТЭК;

–
выполнять возложенные на них функции в соответствии с настоящим Положением и решениями ТЭК;

–
соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

5. Организация работы региональной и территориальных экзаменационных комиссий

5.1. РЭК проводит свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы. В случае необходимости председатель РЭК (заместитель) председателя РЭК вправе собрать внеочередное заседание РЭК.
5.2. Решения РЭК принимаются простым большинством голосов от списочного состава РЭК. В случае равенства голосов председатель РЭК имеет право решающего голоса.
5.3. Решения РЭК фиксируются протоколами, которые подписываются председателем РЭК (заместителем), секретарем. Протоколы передаются на хранение в Министерство образования Калининградской области.
5.4. Решения РЭК в рамках полномочий являются обязательными для всех организаций, общеобразовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК. Организация исполнения решений РЭК обеспечивается распорядительными актами Министерства образования Калининградской области.
5.5. По результатам работы РЭК в текущем году готовится справка о проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, на территории Калининградской области, включающая сведения о составе участников, результатах экзаменов, имевших место проблемах. Справка подписывается председателем (заместителем), секретарем РЭК и направляется в Рособрнадзор в установленные им сроки.

5.6. ТЭК проводят свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы. В случае необходимости председатели ТЭК (заместители) вправе собрать внеочередное заседание ТЭК.
5.7. Решения ТЭК принимаются простым большинством голосов от списочного состава ТЭК. В случае равенства голосов председатель ТЭК имеет право решающего голоса.
5.8. Решения ТЭК фиксируются протоколами, которые подписываются председателями ТЭК (заместителями), секретарями. Протоколы передаются на хранение в РЭК.
5.9. Решения ТЭК в рамках полномочий являются обязательными для организаций, общеобразовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, (на тех территориях, где осуществляет свою деятельность ТЭК). Организация исполнения решений ТЭК по согласованию с РЭК обеспечивается распорядительными актами Министерства образования Калининградской области.
5.10. По результатам работы ТЭК ежегодно готовятся справки о проведении государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, включающие сведения о составе участников, результатах экзаменов, имевших место проблемах. Справки подписываются председателями (заместителями), секретарями ТЭК и направляются в Министерство образования Калининградской области в срок до 28 июня т.г.

Приложение 3

к приказу Министерства образования


от «__»_______2013 г. №___________
ПОЛОЖЕНИЕ

о предметных комиссиях, создаваемых в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями

1. Общие положения

1.1.
Для организации проверки экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования создаются региональные предметные комиссии (далее - РПК).

Персональные составы и сроки работы РПК утверждаются Министерством образования Калининградской области.

1.2. Региональная экзаменационная комиссия (далее – РЭК) совместно с Министерством образования Калининградской области, Калининградским областным институтом развития образования, муниципальными органами управления образования организует работу региональных предметных комиссий.

1.3. В структуру РПК входят территориальные предметные комиссии (далее – ТПК), которым передается часть полномочий региональных предметных комиссий.

1.4. Территориальные предметные комиссии создаются региональной экзаменационной комиссией по согласованию с территориальными экзаменационными комиссиями.

Персональные составы и сроки работы утверждаются Министерством образования Калининградской области.

1.5. Территориальные экзаменационные комиссии организуют работу территориальных предметных комиссий совместно с Министерством образования Калининградской области, общеобразовательными учреждениями, реализующими образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения).

1.6. Региональные и территориальные предметные комиссии в своей работе руководствуются:

· законодательством Российской Федерации в сфере образования;

· инструктивно-методическими документами Рособнадзора по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями (далее – государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК);

· нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами Министерства образования Калининградской области по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· Положениями об экзаменационных, предметных и конфликтных комиссиях, утвержденными Министерством образования Калининградской области;

· рекомендациями и инструкциями уполномоченной организации, осуществляющей по поручению Рособрнадзора разработку экзаменационных заданий (далее - организация-разработчик экзаменационных заданий).

1.7. Региональные и территориальные предметные комиссии руководствуются решениями РЭК.

1.8. Территориальные предметные комиссии руководствуются решениями ТЭК.

2. Структура и состав региональных и территориальных предметных комиссий

2.1.
Региональные и территориальные предметные комиссии создаются региональной экзаменационной комиссией по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК.

2.2.
Количество членов РПК определяется пропорционально количеству участников государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в текущем году.

2.3.
В структуру региональных предметных комиссий входят председатели комиссий, заместители председателей и члены предметных комиссий (председатели ТПК), эксперты.

2.4.
В составы РПК включаются методисты учреждений, подведомственных Министерству образования Калининградской области, методисты методических объединений муниципальных органов управления образованием, методисты образовательных учреждений среднего профессионального образования по профилю региональной предметной комиссии на паритетных началах.

Составы и сроки работы РПК утверждаются Министерством образования Калининградской области.

2.5.
Численные составы членов ТПК определяются, исходя из числа участников государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, по соответствующему общеобразовательному предмету в текущем учебном году, а также с учетом сроков и нормативов проверки экзаменационных работ.

2.6.
В структуру территориальных предметных комиссий входят председатели комиссий, заместители председателей и члены предметных комиссий.

2.8.
В составы ТПК включаются педагогические работники общеобразовательных учреждений, методисты муниципальных органов управления образованием, преподаватели образовательных учреждений среднего профессионального образования по профилю территориальной предметной комиссии на паритетных началах.

Составы и сроки работы ТПК утверждаются Министерством образования Калининградской области.

Для ведения делопроизводства в составы предметных комиссий вводятся секретари.

III. Полномочия, функции и организация работы региональных и территориальных предметных комиссий

3.1. Региональные и территориальные предметные комиссии осуществляют свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

3.2. Региональные предметные комиссии:

· обеспечивают соблюдение установленного порядка при проверке экзаменационных работ во время проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

· обеспечивают обработку бланков участников ГИА-9;
· обеспечивают проверку ответов участников ГИА-9 на задания экзаменационной работы с кратким ответом по математике;
· обеспечивают инструктаж и консультирование председателей ТПК по проверке экзаменационных работ;

· составляют и направляют в РЭК итоговый отчет о результатах работы РПК;

· принимают решения по вопросам, не отраженным в настоящем Положении, по согласованию с РЭК.

3.3. Территориальные предметные комиссии:

·  размещаются в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности;

·  обеспечивают проверку ответов участников ГИА-9 на задания экзаменационной работы с развернутым ответом в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

· составляют и передают руководителям ППЭМ протоколы результатов проверки ответов участников ГИА-9 на задания экзаменационной работы с развернутым ответом.

Протоколы результатов экзаменов (в электронном виде) после их утверждения РЭК направляются в ОУ, в которых обучались учащиеся, для выставления полученных отметок в классные журналы и оформления аттестатов. Протоколы результатов экзаменов (на бумажном носителе) хранятся в Министерстве образования Калининградской области не менее трех лет.

3.4. Региональные предметные комиссии вправе:

- готовить и передавать руководству РЭК предложения и замечания по содержанию экзаменационных работ, требованиям и критериям оценивания ответов в соответствии с предложениями, поступившими от ТПК;

- готовить и передавать руководству РЭК информацию о типичных ошибках в ответах обучающихся и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету в соответствии с информацией, поступившей от ТПК;

- сообщать в РЭК об обнаружении в экзаменационных работах некорректных заданий.

3.5 Территориальные предметные комиссии вправе:

- готовить и передавать руководству ТЭК предложения и замечания по содержанию экзаменационных работ, требованиям и критериям оценивания ответов для направления в РПК;

- готовить и передавать руководству ТЭК информацию о типичных ошибках в ответах выпускников и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету для направления в РПК;

- сообщать в РПК и ТЭК об обнаружении в экзаменационных работах некорректных заданий.

IV. Функции, права и обязанности председателей, заместителей и членов региональных и территориальных предметных комиссий

4.1. Региональные предметные комиссии возглавляются председателями, которые организуют их работу и несут ответственность за работу территориальных предметных комиссий.

Председатели региональных предметных комиссий в рамках своей компетенции подчиняются председателю и заместителю председателя региональной экзаменационной комиссии.

Заместители председателей региональных предметных комиссий подчиняются председателям региональных предметных комиссий, в отсутствие председателей региональных предметных комиссий выполняют их обязанности.

4.2. Территориальные предметные комиссии возглавляются председателями, которые организуют их работу и несут ответственность за работу территориальных предметных комиссий.

4.3. Председатели территориальных предметных комиссий в рамках своей компетенции подчиняются председателям и заместителям РПК и ТЭК.

Заместители председателей территориальных предметных комиссий подчиняются председателям региональных предметных комиссий, в отсутствие председателей территориальных предметных комиссий выполняют их обязанности.

4.4. Функции председателей РПК:

- организация работы подкомиссии по математике;

- подготовка предложений в региональную экзаменационную комиссию о персональном составе членов комиссии;

- инструктаж членов РПК по порядку проведения проверки и оценивания экзаменационных работ;

- информирование руководства РЭК о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций;

- информирование руководства РЭК об обнаружении некорректных заданий в экзаменационных работах;

- участие в работе региональной и территориальных конфликтных комиссий по их запросу;

- подготовка и обсуждение с членами РПК итоговых отчетов о результатах работы региональных предметных комиссий.

4.5. Функции председателей ТПК:

- подготовка предложений в ТЭК о персональном составе членов комиссии, передаваемых на утверждение в Министерство образования Калининградской области;

- инструктаж членов ТПК по порядку проведения проверки и оценивания экзаменационных работ;

- организация учета рабочего времени членов ТПК, затраченного на проверку экзаменационных работ;

- обеспечение своевременной проверки экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

- обеспечение режима информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, передача протоколов результатов проверки экзаменационных работ руководителю ППЭМ;

 -информирование руководства ТЭК о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций;

- информирование руководства РПК об обнаружении некорректных заданий в экзаменационных работах;

- обязательное участие в работе ТКК по соответствующему общеобразовательному предмету;

- подготовка отчета о результатах работы ТПК.

4.6. Председатели региональных (территориальных) предметных комиссий вправе:

- давать указания членам РПК (ТПК) в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с РЭК (ТЭК) членов РПК (ТПК) от участия в работе региональных (территориальных) предметных комиссиях в случае возникновения проблемных ситуаций;

- принимать по согласованию с руководством РЭК (ТЭК) решения по организации работы РПК (ТПК) в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы региональных (территориальных) предметных комиссий.

4.7. Председатели региональных предметных комиссий обязаны:

- добросовестно выполнять возложенные на них обязанности в соответствии с настоящим Положением;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений РЭК.

4.8. Председатели территориальных предметных комиссий обязаны:

- добросовестно выполнять возложенные на них обязанности в соответствии с настоящим Положением;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений ТЭК;

- обеспечивать соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, передаче протоколов проверки руководителю ППЭМ;

- своевременно информировать руководство о возможных проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ.

4.9. Члены региональных предметных комиссий (председатели ТПК) вправе:

- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателями региональных предметных комиссий процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- согласовывать план-график работ;

- принимать участие в обсуждении итоговых отчетов о работе региональных предметных комиссий, вносить в них свои предложения.

4.10. Члены территориальных предметных комиссий (эксперты) вправе:

- получать необходимые для работы материалы и документы, разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, обсуждать с председателями ТПК процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

- принимать участие в обсуждении итоговых отчетов о работе РПК, вносить в них свои предложения.

4.11. Члены региональных предметных комиссий обязаны:

- обеспечивать объективную проверку экзаменационных работ в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий;

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- информировать председателей РПК о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

- незамедлительно информировать руководство РЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности региональной предметной комиссии.

4.12. Члены территориальных предметных комиссий обязаны:

- объективно проверять экзаменационные работы в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий и оценивать их, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий;

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- информировать председателей территориальных предметных комиссий о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

- незамедлительно информировать руководство ТЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности территориальной предметной комиссии.

V. Ответственность членов региональных и территориальных предметных комиссий

5.1. Члены региональных (территориальных) предметных комиссий могут быть исключены из состава РПК (ТПК) в следующих случаях:

· предоставления о себе недостоверных сведений;

· утери подотчетных документов;

· невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

· возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК).

Решение об исключении членов РПК (ТПК) из состава региональных (территориальных) предметных комиссий принимаются РЭК (ТЭК) на основании аргументированного представления председателей региональных (территориальных) предметных комиссий.

Приложение 4

к приказу Министерства образования


от «__»_______2013 г. №___________
ПОЛОЖЕНИЕ

о конфликтных комиссиях, рассматривающих апелляции при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями

I. Общие положения

1.1. Региональная конфликтная комиссия (далее – РКК) создается в целях обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке экзаменационных работ в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями (далее – ТЭК), а также защиты прав обучающихся, участвующих в государственной (итоговой) аттестации.
В структуру РКК входят территориальные конфликтные комиссии (далее – ТКК).
1.2. РКК и ТКК осуществляют свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой ТЭК (далее – государственная (итоговая) аттестация, организуемая ТЭК).
1.3. РКК и ТКК в своей деятельности руководствуется:
–
законодательством Российской Федерации;

–
нормативными правовыми актами Минобрнауки России, распорядительными актами Рособрнадзора по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

–
нормативными правовыми актами и инструктивными документами Министерства образования Калининградской области;

–
Положением о конфликтных комиссиях.
1.4. В своей работе РКК взаимодействует с региональной экзаменационной комиссией (далее – РЭК), территориальными экзаменационными комиссиями и территориальными конфликтными комиссиями, Министерством образования Калининградской области.
1.5. В своей работе ТКК взаимодействуют с региональной конфликтной комиссией, территориальными экзаменационными комиссиями.
II. Полномочия и функции региональной и территориальных конфликтных комиссий
2.1. Региональная конфликтная комиссия в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, выполняет следующие функции:

–
организует, координирует, контролирует и осуществляет надзор за работой ТКК;

–
принимает, рассматривает апелляции обучающихся в случае возникновения спорных вопросов, не разрешенных ТКК;

–
принимает решение по результатам рассмотрения апелляции в случае возникновения спорных вопросов, не разрешенных ТКК;

–
информирует обучающихся, подавших апелляцию, или его родителей (законных представителей), а также ТЭК о принятом решении в случае возникновения спорных вопросов, не разрешенных ТКК;

–
определяет соответствие процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, установленным требованиям; 

–
определяет соответствие процедуры проверки и оценивания экзаменационных работ установленным требованиям;
–
готовит информацию для РЭК о поданных в ТКК и рассмотренных апелляциях, о принятых решениях.

2.2. Территориальные конфликтные комиссии в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, выполняют следующие функции:

–
информируют обучающихся и их родителей (законных представителей) о порядке работы ТКК, сроках, месте приема и процедуре подачи и рассмотрения апелляций;

–
принимают и рассматривают апелляции обучающихся, участвующих в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

–
определяют соответствие процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, установленным требованиям; 

–
определяют соответствие процедуры проверки и оценивания экзаменационных работ установленным требованиям;

–
принимают решение по результатам рассмотрения апелляций;

–
информируют обучающихся, подавших апелляции, и (или) его родителей (законных представителей), а также ТЭК о принятых решениях;

–
информируют ТЭК об обнаружении в экзаменационных материалах некорректных заданий;

–
информируют РКК о поданных и рассмотренных апелляциях, о принятых решениях.

2.3. В целях выполнения своих функций региональная конфликтная комиссия в установленном порядке вправе:
–
запрашивать и получать у ТЭК информацию о соблюдении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

–
привлекать к рассмотрению апелляций членов региональных предметных комиссий по соответствующим общеобразовательным предметам в случае возникновения спорных вопросов по оцениванию экзаменационных работ, не разрешенных ТКК;

–
осуществлять контроль и надзор за работой ТКК.
2.4. В целях выполнения своих функций территориальные конфликтные комиссии в установленном порядке вправе:
–
запрашивать и получать у ТЭК необходимые документы и сведения, в том числе экзаменационную работу выпускника, протоколы результатов проверки экзаменационной работы выпускника, подавшего апелляцию, сведения о лицах, присутствовавших в образовательном учреждении, в котором располагался пункт проведения экзамена (далее - ППЭ), информацию о соблюдении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК;

–
привлекать к рассмотрению апелляций членов ТПК по соответствующим общеобразовательным предметам и обращаться в РКК в случае возникновения спорных вопросов по оцениванию экзаменационных работ.
III. Составы, структура региональной и территориальных конфликтных комиссий

3.1. Состав региональной конфликтной комиссии формируется и утверждается Министерством образования Калининградской области из числа представителей:

–
Министерства образования Калининградской области;

–
учреждений, подведомственных Министерству образования Калининградской области;

–
образовательных учреждений среднего профессионального образования;

3.2. Составы территориальных конфликтных комиссий формируются и утверждаются муниципальными органами управления образованием Калининградской области из числа представителей:
–
муниципальных органов управления образованием;

–
образовательных учреждений, реализующих образовательные программы основного общего образования (далее – общеобразовательные учреждения);

–
методистов методических кабинетов муниципальных органов управления образованием.

3.3. Региональная конфликтная комиссия не может быть структурным подразделением РЭК.
3.4. Территориальные конфликтные комиссии не могут быть структурными подразделениями ТЭК.
3.5. Работу региональной конфликтной комиссии возглавляет председатель, который организует работу РКК, распределяет обязанности между членами РКК, осуществляет контроль за работой председателей ТКК в соответствии с Положением. В отсутствие председателя региональной конфликтной комиссии его функции выполняет его заместитель.
3.6. Работу территориальных конфликтных комиссий возглавляют председатели, которые организуют работу ТКК, распределяют обязанности между членами территориальных конфликтных комиссий, осуществляют контроль за работой территориальных конфликтных комиссий в соответствии с Положением. В отсутствие председателей территориальных конфликтных комиссий их функции выполняют его заместители.
3.7. Председатель (заместитель председателя) и члены региональной конфликтной комиссии (председатели ТКК) обязаны:

–
выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;

–
соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;
–
соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК. 
3.8. Председатели (заместители председателей) и члены территориальных конфликтных комиссий обязаны:

–
осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций в соответствии с Положением и требованиями нормативных правовых актов;

–
выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;

–
своевременно информировать руководство ТЭК и РКК о возникающих проблемах или трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения апелляций;

–
соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;
–
соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, председатели (заместители председателей) и члены РКК и ТКК несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Организация работы региональной и территориальных конфликтных комиссий

4.1. Решения региональной и территориальных конфликтных комиссий принимаются простым большинством голосов от списочного состава региональной или территориальных конфликтных комиссий при наличии кворума
. В случае равенства голосов председатели РКК и ТКК имеют право решающего голоса.

4.2. Решения региональной и территориальных конфликтных комиссий оформляются протоколами, которые подписываются председателями и всеми членами РКК или ТКК.

Итоговые протоколы передаются в РЭК и ТЭК для внесения соответствующих изменений в протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, и отчетную документацию.

4.3. Документами по основным видам работ региональной конфликтной комиссии, которые подлежат строгому учету и хранятся в течение года, являются:

–
протоколы заседаний региональной конфликтной комиссии;

–
заключения о результатах служебного расследования о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в ППЭ (далее – заключение о результатах служебного расследования).

Делопроизводство региональной конфликтной комиссии ведет ответственный секретарь.

4.4. Документами по основным видам работ территориальных конфликтных комиссий, которые подлежат строгому учету и хранятся в течение года, являются:

–
апелляция выпускников;

–
журналы (листы) регистрации апелляций;

–
протоколы заседаний территориальных конфликтных комиссий;

–
заключения о результатах служебного расследования о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в ППЭ.

Делопроизводство территориальных конфликтных комиссий ведут ответственные секретари.

V. Порядок подачи и рассмотрения апелляции
5.1. Право подачи апелляции имеют обучающиеся, участвовавшие в государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК.

5.2. Апелляцией признается аргументированное письменное заявление:

–
о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, по общеобразовательному предмету в ППЭ, при этом под нарушением процедуры понимаются любые отступления от установленных требований к процедурам проведения экзаменов в ППЭ, которые могли оказать существенное негативное влияние на качество выполнения экзаменационных работ обучающимися;
–
о несогласии с выставленными баллами (отметкой).

5.3. Апелляция не принимается:
–
по вопросам содержания и структуры экзаменационных материалов по общеобразовательным предметам;

–
по вопросам, связанным с нарушением выпускником правил по выполнению экзаменационной работы.

5.4. Сроки и место приема апелляций устанавливаются в Положении, исходя из необходимости обеспечения соблюдения прав обучающихся и учета особенностей организации работы территориальных конфликтных комиссий, обусловленных организационно-территориальной схемой проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК в Калининградской области.
5.5. Апелляции о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, подаются учащимися непосредственно в день проведения экзамена до выхода из ППЭ руководителям ППЭ. В целях проверки изложенных в апелляции сведений о нарушениях процедуры проведения экзаменов руководители ППЭ создают комиссии и организуют проведение служебных расследований. Результаты служебных расследований оформляются в форме заключений указанных комиссий и вместе с апелляциями передаются в территориальные конфликтные комиссии.
5.6. Апелляции о несогласии с выставленными баллами (отметкой) подаются руководителям тех общеобразовательных учреждений, в которых обучающихся ознакомили с официальными результатами экзамена. Руководители общеобразовательных учреждений, принявшие апелляции, должны сразу же передать их тексты в территориальные конфликтные комиссии.

Срок завершения приема апелляций о несогласии с выставленными баллами (отметкой) после официального объявления результатов экзамена и ознакомления с ними обучающихся составляет три дня.

5.7. Апелляции рассматриваются в течение трех дней после их подачи.

5.8. Учащиеся имеют право присутствовать при рассмотрении апелляций. При рассмотрении апелляций имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей).

5.9. Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие их личность. 

5.10. Председатели (заместители председателей) и члены территориальных конфликтных комиссий не вправе отказать обучающимся и его законным представителям присутствовать при рассмотрении апелляций.

5.11. Рассмотрение апелляций следует проводить в спокойной и доброжелательной обстановке. Обучающимся, подавшим апелляции, должна быть предоставлена возможность убедиться в том, что их экзаменационная работа проверена и оценена в соответствии с установленными требованиями и критериями. Рассмотрение апелляций не является переэкзаменовкой.

5.12. При рассмотрении апелляций о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, территориальные конфликтные комиссии исследуют материалы служебного расследования (заключение комиссии, организованной по инициативе руководителей ППЭ, с приложением документов и материалов, собранных в рамках служебного расследования), устанавливают, могли ли повлиять допущенные нарушения на качество выполнения экзаменационной работы, и выносят одно из решений:
–
об отклонении апелляций, если изложенные в них сведения о нарушениях процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, не подтвердились и/или не повлияли на результат выполнения экзаменационной работы;

–
об удовлетворении апелляций, если изложенные в них сведения о допущенных нарушениях процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, подтвердились и повлияли на качество выполнения экзаменационной работы. 

В последнем случае результаты проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, подлежат аннулированию, а протоколы о рассмотрении апелляций передаются в ТЭК для реализации решений территориальных конфликтных комиссий. Обучающимся предоставляется возможность сдать экзамен по соответствующему общеобразовательному предмету в дополнительные сроки, которые устанавливаются Министерством образования Калининградской области. Форма сдачи экзамена в дополнительные сроки также определяется Министерством образования Калининградской области.

5.13. При рассмотрении апелляций о несогласии с выставленными баллами (отметкой) территориальные конфликтные комиссии запрашивают у ТЭК:
- экзаменационные работы обучающихся;

- протоколы результатов проверки экзаменационных работ обучающихся территориальными предметными комиссиями по соответствующему общеобразовательному предмету.

При рассмотрении апелляций обучающимся предъявляются экзаменационные работы, которые они выполняли. Обучающиеся должны подтвердить, что им предъявлена их экзаменационная работа (удостоверить своей подписью в протоколе рассмотрения апелляции). 

В случае возникновения спорных вопросов по оценке ответов на задания, территориальные конфликтные комиссии для установления соответствия ответов обучающихся критериям оценивания, согласно которым производилась проверка ответов на задания, привлекают членов территориальных предметных комиссии по соответствующему общеобразовательному предмету и других экспертов.

По результату рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами (отметкой) территориальная конфликтная комиссия принимает решение об отклонении апелляции либо об удовлетворении апелляции. 

Данная информация передается территориальной конфликтной комиссии в ТЭК для внесения соответствующих изменений в протоколы о результатах государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК. Измененные протоколы о результатах государственной (итоговой) аттестации являются основанием для аннулирования ранее выставленных баллов обучающегося и выставления других (баллы могут быть изменены как в сторону увеличения, так и в сторону уменьшения).

Приложение 5

к приказу Министерства образования


от «__»_______2013 г. №___________
Положение

об организации системы общественного наблюдения (контроля) за проведением государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой территориальными экзаменационными комиссиями

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет систему общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (далее - система общественного наблюдения), порядок аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей, их права и обязанности.

Настоящее Положение не распространяется при проведении государственной (итоговой) аттестации, проводимой в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно опасным) поведением и образовательных учреждениях уголовно-исполнительной системы.

1.2. Система общественного наблюдения представляет собой взаимодействие при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования (далее - государственная (итоговая) аттестация):

общественных наблюдателей;

Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор);

органов, осуществляющих управление в сфере образования;

учредителей российских образовательных учреждений, расположенных за пределами территории Российской Федерации, имеющих государственную аккредитацию и реализующих основные образовательные программы среднего (полного) общего образования;

имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности (далее - образовательные учреждения).

1.3. Общественными наблюдателями при проведении государственной (итоговой) аттестации и рассмотрении апелляций (далее - общественные наблюдатели) признаются совершеннолетние дееспособные граждане Российской Федерации (далее - граждане), получившие аккредитацию в порядке, установленном настоящим Положением.

1.4. Общественными наблюдателями не могут быть работники:

– Рособрнадзора;

– органов, осуществляющих управление в сфере образования;

– образовательных учреждений;

– учредителей российских образовательных учреждений, расположенных за пределами территории Российской Федерации, имеющих государственную аккредитацию и реализующих основные образовательные программы среднего (полного) общего образования.

1.5. Деятельность общественных наблюдателей осуществляется на безвозмездной основе. Понесенные расходы общественным наблюдателям не возмещаются.

II. Порядок аккредитации граждан в качестве

общественных наблюдателей

2.1. Аккредитацией граждан в качестве общественных наблюдателей признается наделение граждан статусом общественных наблюдателей при проведении государственной (итоговой) аттестации и рассмотрении апелляций.

Аккредитация граждан осуществляется по их личным заявлениям с указанием конкретного места (пункта) проведения экзамена на один или несколько экзаменов по общеобразовательным предметам, включенным в государственную (итоговую) аттестацию, проводимую в любых формах, установленных законодательством Российской Федерации в области образования (далее - экзамен), и (или) на рассмотрение апелляций.

2.2. Аккредитацию граждан в качестве общественных наблюдателей осуществляют:

органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие управление в сфере образования;

органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования.
2.3. Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей на экзамен по включенным в государственную (итоговую) аттестацию общеобразовательным предметам завершается не позднее чем за две недели до установленной в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования даты проведения экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету.

Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей на рассмотрение апелляций о несогласии с выставленными отметками (баллами) завершается не позднее чем за две недели до даты рассмотрения апелляций.

В целях организованного обеспечения аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей уполномоченные органы, устанавливающие даты проведения экзаменов, а также конфликтные комиссии, устанавливающие даты рассмотрения апелляций, не позднее чем за месяц до начала проведения государственной (итоговой) аттестации направляют в аккредитующие органы графики проведения экзаменов и рассмотрения апелляций.

2.4. Заявление (Форма 1_ОН-9 – приложение 1) подается гражданином лично (уполномоченным гражданином лицом на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности) в произвольной форме. В заявлении обязательно указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии), адреса регистрации и фактического проживания, контактный телефон, реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина, подавшего заявление (уполномоченного гражданином лица с указанием реквизитов оформленной в установленном порядке доверенности);

б) место (пункт) проведения экзамена и (или) рассмотрения апелляции, в котором гражданин желает присутствовать в качестве общественного наблюдателя;

в) дата(ы) проведения экзамена(ов) и (или) дата(ы) рассмотрения апелляций, при проведении (рассмотрении) которых гражданин желает присутствовать в качестве общественного наблюдателя;

г) подпись гражданина об ознакомлении с порядком проведения государственной (итоговой) аттестации;

д) дата подачи заявления.

Указанные данные удостоверяются личной подписью лица, подавшего заявление.

Подписью лица, подавшего заявление, фиксируется также:

наличие (отсутствие) близких родственников, проходящих государственную (итоговую) аттестацию в текущем году и образовательных учреждениях, в которых они обучаются;

отсутствие трудовых отношений с органами (организациями), указанными в пункте 1.4. настоящего Положения.

К указанному заявлению прилагаются две фотографии лица, изъявившего желание аккредитоваться в качестве общественного наблюдателя, размером 3x4 см.

2.5. Решение об аккредитации гражданина в качестве общественного наблюдателя принимается аккредитующим органом в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления при наличии одновременно следующих условий:

гражданин не является работником органов (организаций), указанных в пункте 1.4. настоящего Положения;

отсутствует конфликт интересов, выражающийся в наличии у гражданина и (или) его близких родственников личной заинтересованности в результате аккредитации его в качестве общественного наблюдателя.

2.6. В случае выявления недостоверных данных, указанных в заявлении, возможности возникновения конфликта интересов аккредитующий орган в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления выдает гражданину (уполномоченному гражданином лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности) на руки или высылает по адресу фактического проживания, указанному в его заявлении, мотивированный отказ в аккредитации гражданина в качестве общественного наблюдателя.

2.7. Статус общественных наблюдателей подтверждается удостоверением общественного наблюдателя, выдаваемым аккредитующим органом (Форма 2_ОН-9 – приложение 2).

В удостоверении общественного наблюдателя указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) общественного наблюдателя, адрес места (пункта) проведения экзамена(ов) и(или) рассмотрения апелляции, дата проведения экзамена(ов) и (или) рассмотрения апелляции, где гражданин может присутствовать в качестве общественного наблюдателя, номер документа, дата выдачи документа, фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подписавшего удостоверение общественного наблюдателя. В удостоверение общественного наблюдателя вклеивается фотография общественного наблюдателя, заверенная печатью аккредитующего органа.

2.8. Удостоверение общественного наблюдателя в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления выдается аккредитующим органом аккредитованному лицу (уполномоченному им лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности) на руки или высылается по адресу, указанному в его заявлении.

III. Права и обязанности общественного наблюдателя

3.1. Общественный наблюдатель имеет право:

получать необходимую информацию и разъяснения от аккредитующего органа по вопросам порядка проведения государственной (итоговой) аттестации;

присутствовать на месте (в пункте) проведения экзамена, в том числе находиться в аудиториях, в которых проводится экзамен;

присутствовать при рассмотрении апелляций;

осуществлять наблюдение за проведением государственной (итоговой) аттестации и (или) рассмотрением апелляций в специально организованном месте (стол, стул, ручка, бумага);

незамедлительно информировать уполномоченного представителя региональной экзаменационной комиссии субъекта Российской Федерации или территориальной экзаменационной комиссии о нарушениях установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации на месте (в пункте) организации и проведения экзамена и (или) рассмотрения апелляции;

сообщать, направлять в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий полномочия Российской Федерации в области образования, переданные для осуществления органам государственной власти субъектов Российской Федерации, и (или) орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий управление в сфере образования, Рособрнадзор, информацию о выявленных им нарушениях установленного порядка проведения государственной (итоговой) аттестации и (или) рассмотрения апелляций, а также комментарии, предложения по совершенствованию проведения государственной (итоговой) аттестации и (или) рассмотрения апелляций;

получать информацию от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего управление в сфере образования, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего полномочия Российской Федерации в области образования, переданные для осуществления органам государственной власти субъектов Российской Федерации, Рособрнадзора о принятых мерах по выявленным им фактам нарушения порядка проведения государственной (итоговой) аттестации и (или) рассмотрения апелляций.

3.2. Общественный наблюдатель не вправе:

нарушать ход проведения государственной (итоговой) аттестации, рассмотрения апелляций;

оказывать содействие или отвлекать обучающихся при выполнении ими экзаменационных работ (при рассмотрении апелляции);

в местах проведения государственной (итоговой) аттестации использовать средства связи и электронно-вычислительной техники (в том числе калькуляторы).

3.3. Общественный наблюдатель обязан:

при осуществлении общественного наблюдения иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и удостоверение общественного наблюдателя;

соблюдать установленный порядок проведения государственной (итоговой) аттестации.

При несоблюдении указанных обязанностей аккредитующий орган принимает решение о лишении гражданина аккредитации и изъятии удостоверения общественного наблюдателя.

Приложение 1

к Положению об организации системы

 общественного наблюдения 

Форма 1_ОН-9

Председателю территориальной экзаменационной комиссии

от ________________________

(Ф.И.О)

___________________________

(указать статус)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу аккредитовать меня в качестве общественного наблюдателя за проведением государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, на территории муниципалитета

_____________________________________________________________

в период с ____________________по ________________________ года.

О себе сообщаю следующее:

_____________________________________________________________

(дата и место рождения, паспортные данные, адрес постоянного места проживания).

_____________________________________________________________

Мои близкие родственники (дети, внуки, племянники) в …….. году в государственной (итоговой) аттестации на территории муниципалитета _____________________________________________________________________________________________________участвуют/не участвуют 

_____________________________________________________________ (в случае, если участвуют, указать, в каком общеобразовательном учреждении обучаются).
С правами и обязанностями общественных наблюдателей ознакомлен(а).

Дата
________________  
Подпись ______________________

Подпись ………(Ф.И.О заявителя)     заверяю

(Дата, подпись и печать организации, в которой работает или исполняет общественные функции в качестве выборного лица заявитель) 

Приложение 2

к Положению об организации системы 

общественного наблюдения 

Форма 2_ОН-9

ТЭК ___________________________________________________

__________________________________________________________________

УДОСТОВЕРЕНИЕ № ____


Настоящее удостоверение выдано гр. _____________________________

__________________________________________________________________

Проживающему(й) по адресу: _______________________________________

(паспорт серия _____ №______________) в том, что он(а) является общественным наблюдателем в пунктах проведения государственной (итоговой) аттестации, организуемой ТЭК, в 
               учебном году на территории ________________________________________________________

(указать муниципальное образование)

Срок действия удостоверения:  с……………….по………………. года.

Председатель (заместитель) ТЭК 
          Ф.И.О.                         Подпись 

Печать

Удостоверение действительно только при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Пометки о посещении пункта проведения государственной (итоговой) аттестации:

	№

п/п


	Пункт проведения государственной (итоговой) аттестации , организуемой ТЭК (адрес)


	Дата


	Подпись руководителя пункта проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, организуемой ТЭК

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


1 Под кворумом в данном случае понимается участие в голосовании более половины членов Комиссии.





